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AREA DE DESCRIPCION
Historia de la institucién que custodia los fondos de archivo:

El primer intento de organizacion del Archivo se realizé en 2004, promovido por la Direccién
General. En este periodo se abocaron a reunir y centralizar todo el material de archivo de los
niveles y de Direccion General de antigiiedad mayor, es decir, entre 1913 y la década del 80. El
segundo periodo fue en septiembre-diciembre de 2006, cuando se procedi6 a incorporar nuevo
material y suprimir copias por triplicado o superior. En el afio 2008 se comenz6 a participar
como escuela piloto en el Programa Nacional de Archivos Escolares del Ministerio de
Educacion de la Nacidn, en el 2009 se contrat6 a una archivista a cargo. El 26 de agosto de 2011
se hizo el acto de apertura, y se le impuso el nombre Esther M. Gattinoni de Regueira, en
memoria de una antigua docente del Nivel Primario, nombre que resulté ganador de un
concurso realizado con toda la comunidad educativa.

El Archivo contiene el material que cada una de las areas y sectores han producido desde los
comienzos del Colegio en el afio 1913. Esto incluye documentos fundacionales, actas,
correspondencia, programas, convenios, proyectos, planificaciones, documentacion del personal
docente, no docente, alumnos, legajos, publicaciones institucionales, fotos y algunos objetos. La
mayoria de los documentos se encuentran en muy buen estado de conservacion.

Toda la documentacion se encuentra en soporte papel, pero también se cuenta con videos,
planos en tela y una gran cantidad de material filmico (peliculas, negativos, diapositivas). Se
trabaja permanente con las Direcciones de niveles para establecer pautas en el guardado de los
documentos. El Reglamento de Escuelas del 2012 y normas internas orientan en cuanto a qué
documentos se conservan y planteo de plazos de guarda. En julio del afio 2013 La Junta
Directiva del Colegio Ward aprobé una politica de acceso a la documentacion.

Contexto cultural y geografico:
El Colegio se encuentra ubicado en Villa Sarmiento, partido de Moroén, zona oeste del
conurbano bonaerense.

Atribuciones/Fuentes legales:

Colegio Ward, fundado el 20/11/1913. Autorizado como “Colegio Americano e Instituto
Comercial Ward” el 22-05-1919 con la nota 3483 Expediente n° 3563.

Incorporado como “Colegio Ward” bajo el Expediente 4677-33 el 26-07-1933 por la Direccién
General de Educacion de la Provincia de Buenos Aires.

Estructura administrativa:

El Colegio esta presidido por la Junta Directiva cuyos miembros se eligen en la asamblea anual
ordinaria. Bajo la Direccion General se encuentra, ademas de los niveles educativos, el area de
Administracién, la Capellania, la Secretaria Ejecutiva y el area de Desarrollo Institucional.
Cada nivel (Inicial, Primaria, Secundaria, Superior, Escuela Especial, Bachillerato de Adultos)
tiene su direccidn, que se vincula jerarquicamente con los departamentos (Educacion Cristiana,
Mousica, Educacion Fisica, Arte e Inglés). Los Servicios de Extension son: Escuela de Mdsica,
Escuela de Natacion, Escuela de Atletismo, Escuela de Handball, Colonia de Vacaciones. Los
Servicios de Apoyo son Tecnologia, Laboratorio, Clinica Médica, Biblioteca, Museo Escolar y
Archivo Histoérico, cada uno con su correspondiente coordinacion. El Archivo Histérico
depende directamente de la Direccion General.

Gestion de documentos v politica de ingresos:

Los documentos se reciben de la Junta Directiva, la Direccion General y de cada una de las
direcciones de nivel. En casos en los que no existe un archivo intermedio, se reciben
directamente en el archivo. El Cuadro de Clasificacion, en permanente actualizacion, se circula,
indicando a cada una de las direcciones cuéles son los documentos de guarda permanente y que



deberéan pasar al Archivo Histérico. Se ha acordado, ademas, recibir en caracter de donacién
documentos de ex docentes, ex alumnos, personal y directivos que tengan interés en traerlos a la

institucion.

Edificio(s):

Deposito: 340 m2
Cantidad: 1

Mts. lineales utilizados:
139.5 metros lineales de
documentacion, en 848
unidades de conservacion;
23 metros lineales de libros
(copiadores, actas, libros
matrices de Nivel Secundario,
calificadores),

38.4 m. lineales de legajos.

Estado general de
conservacion del inmueble:
El sector se encuentra
acondicionado especialmente
para el Archivo. La coleccion
se encuentra en muy buen
estado de conservacion. El
sector se encuentra
acondicionado especialmente
para el Archivo, por lo cual
controlamos que se mantengan
estables los niveles de
temperatura y humedad
relativa, asi también como la
limpieza del lugar,
fundamental para asegurarnos
la preservacion de los
documentos. Control de plagas
permanente.

Sala de consulta
Cantidad: 1

Dimensiones: (300 m2) se
comparte con la Biblioteca
Holmes

Equipamiento:

Sala luminosa con

8 mesas para 10 personas y
10 mesas para 6 personas con
sus respectivas sillas. 2
computadoras con acceso a
internet.

Area de Trabajo
Cantidad: 1

Tipos: oficina integrada al
deposito

Dimensiones: integrada al
deposito

Equipamiento: 2 mesas de
trabajo, 3 sillas, un escritorio
con silla ergonémica, una
computadora con escaner,
materiales de libreria. Aire
acondicionado frio/caliente
con deshumidificador.
Aspiradora con filtro Hepa.

Fondos v otras colecciones custodiadas

Nombre del Fechas extremas | Volumeny Instrumentos de | Observaciones
Fondo soporte descripcion
Colegio Ward 1913-1983 177.9 mts Inventario. Incluye el
lineales, soporte | Cuadro de Archivo
papel y films clasificacion. personal del Dr.
Fred Aden,
Director General
del Colegio

entre 1920 y
1955.




Instrumentos de descripcion, guias vy publicaciones:

Se han elaborado borradores del inventario y cuadro de clasificacion. Catalogo en linea en
construccion (AtoM).

AREA DE ACCESO

Horarios de apertura:
Lunes a viernes de 8.30 a 16.30 hs.
Cerrado en receso de invierno y vacaciones de verano (diciembre-enero)

Condiciones Vv requisitos para el uso y el acceso:

Son requisitos para el uso y acceso al Archivo solicitar una entrevista a través de la pagina web
0 del correo electrénico. ElI Reglamento elaborado en el Archivo y aprobado por la Junta
Directiva en junio de 2013 determina dos tipos de usuarios: Internos (autoridades del Colegio
Ward; estudiantes, docentes, personal docente y no docente del Colegio Ward; Ex alumnos del
Colegio Ward) y Externos (Investigador/a respaldado por una institucién publica o privada;
Investigador/a independiente que acredite esta calidad con su proyecto de trabajo; estudiantes de
educacion superior que se encuentren cursando el Gltimo afio de la carrera; autoridades de la
Iglesia Evangélica Metodista Argentina y de la Iglesia Discipulos de Cristo con la
correspondiente acreditacién, entre otros).

Se lleva un registro de usuarios e investigadores con fines estadisticos.

Accesibilidad:

El Colegio se encuentra ubicado a 6 cuadras de la Estacion Ramos Mejia del Ferrocarril
Sarmiento. A 4 cuadras de la Avenida Gaona por donde pasan gran cantidad de lineas de
colectivo (166, 182, 356, 161, 343 entre otros). A cuadras del Acceso Oeste y de la Avenida
Rivadavia. El acceso es apropiado para discapacitados. Se cuenta con un area de
estacionamiento para autos.

AREA DE SERVICIOS
Servicios de ayuda a la investigacion:

Se cuenta con sala de consulta e investigacién, servicio de referencia, biblioteca auxiliar,
disponibilidad de puestos informaticos. Se brinda referencias y orientacion a distancia a través
del correo electrénico.

Servicios de reproduccion

Por el momento no se ofrecen servicios de reproduccion. Pueden utilizarse cdmaras digitales sin
flash. Se solicita dejar una copia en el Archivo de la digitalizacion a fin de ayudar a formar el
propio banco de imagenes.

Espacios publicos:

El Colegio cuenta con salas de exposiciones de arte abiertas durante el afio a la comunidad; su
Biblioteca Escolar esta abierta a la comunidad después de las 14 hs., pudiendo disfrutar del
servicio de Internet gratuito, tanto en este espacio como en el Archivo. Se puede acceder a los
servicios pagos de una libreria y también a una cafeteria en el interior del campus del Colegio.
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